OGLOSZENIE REKRUTACYJNE

Nadbattyckie Centrum Kultury w Gdansku jest samorzgdowsg instytucjg kultury, zajmujacg sie realizacjg réznorodnych
projektéw artystycznych, naukowych i szkoleniowych o zasiegu miedzynarodowym, ogdlnopolskim i regionalnym
(informacje szczegétowe: www.nck.org.pl). Siedzibg NCK Gdanisk jest Ratusz Staromiejski.

Gdansk, dnia 03.02.2026 r.

STANOWISKO: Osoba zatrudniona na stanowisku kierownik Dziatu Edukacji
UMOWA O PRACE: na okres prébny, nastepnie roczny czas okreslony

WYMIAR ETATU: peten etat

MIEJSCE PRACY: Nadbattyckie Centrum Kultury w Gdarsku

ZAKRES OBOWIAZKOW: = kierowanie i zarzgdzanie Dziatem Edukacji,

= wspoéttworzenie, wdrazanie i rozwijanie dtugofalowe]j koncepcji oraz strategii
dziatan edukacyjnych NCK, spdjnej z misjg instytucji i dokumentami
programowymi,

= opracowywanie koncepcji programow merytorycznych w zakresie zadan Dziatu
Edukacji oraz wspoétpraca z innymi komérkami organizacyjnymi NCK Gdarsk w
kreowaniu oferty programowej,

= analiza trenddéw i kluczowych zjawisk w obszarze kultury i edukacji kulturowej,
ze szczegdlnym uwzglednieniem regionu Morza Battyckiego, oraz
wykorzystywanie tych analiz w planowaniu dziafan.

= inicjowanie, przygotowywanie, koordynowanie i realizacja projektéw oraz
wydarzen kulturalnych o charakterze edukacyjnym (m.in. festiwali, konferencji,
warsztatéw, konkurséw, projektéw dtugofalowych),

= kierowanie zespotami projektowymi,

= w tym nadzor nad realizacjg zadan merytorycznych, organizacyjnych
i harmonogramowych,

= zapewnienie wysokiej jakosci merytorycznej dziatan oraz zgodnosci
realizowanych projektéw z zatozeniami programowymi i budzetowymi,

= rozwijanie i utrzymywanie wspotpracy z partnerami krajowymi i zagranicznymi,
w tym instytucjami kultury, organizacjami pozarzgdowymi, sieciami wspofpracy,
Srodowiskami artystycznymi i edukacyjnymi,

= inicjowanie i realizacja projektéw we wspotpracy miedzynarodowej,
w szczegolnosci z partnerami z panstw regionu Morza Battyckiego,

= reprezentowanie NCK Gdansk oraz promowanie jego dziatan edukacyjnych

= na forum lokalnym, krajowym i miedzynarodowym,

= pozyskiwanie srodkow finansowych na realizacje projektéw, w tym

opracowywanie i sktadanie wnioskdw o dofinansowanie do programoéw

krajowych, unijnych i innych zrédet publicznych oraz prywatnych,




nadzér nad realizacjg projektow finansowanych ze Srodkéw zewnetrznych,
w tym ich prawidtowym rozliczeniem i raportowaniem we wspotpracy

z whasciwymi dziatami NCK Gdansk,

wykonywanie kontroli merytorycznej wydatkéw w ramach prowadzonych
projektéw, w tym weryfikacja ich zgodnosci z budzetem i harmonogramem,
monitorowanie przebiegu realizowanych dziatan oraz ewaluacja efektow
projektéw edukacyjnych, w tym analiza rezultatéw i formutowanie wnioskéw
na przysztos¢,

przygotowywanie wktadu merytorycznego do materiatdw promocyjnych

i informacyjnych dotyczacych dziatan edukacyjnych NCK Gdansk, wspétpraca
z Dziatem Marketingu i PR przy promocji tych dziatan oraz w zakresie
dziatalnosci wydawniczej, w tym publikacji drukowanych i cyfrowych,
przygotowywanie projektdw umoéw zwigzanych z realizowanymi zadaniami
we wspotpracy z Radcg Prawnym i Dziatem Ksiegowosci,

gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji z zakresu wykonywanych
obowigzkdéw pracowniczych,

opiniowanie pism wptywajgcych do Dziatu,

wykonywanie samokontroli w toku codziennego dziatania pracowniczego

na powierzonym stanowisku pracy, zgodnie z regulaminem kontroli
wewnetrznej,

dbanie o bardzo dobry wizerunek NCK Gdansk,

wspodtpraca ze wszystkimi komadrkami organizacyjnymi oraz samodzielnymi
pracownikami NCK Gdansk,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego, ktdre mieszczg sie
w zakresie statutowej dziatalnosci NCK Gdansk.

WYMAGANIA, WTYM
WYKSZTALCENIE:

wyksztatcenie wyzsze,

doswiadczenie w pracy w obszarze wspéttworzenia, zarzagdzania i/lub
kierowania projektami z obszaru kultury (min. 6 lat), mile widziane w instytucji
kultury,

obstuga komputera, w tym programow MS Office, Google Workspace, pakietu
programow biurowych,

wiedza z zakresu powierzonego stanowiska,

doswiadczenie w prowadzeniu projektow o zasiegu regionalnym,
ogoblnopolskim, miedzynarodowym w zakresie merytorycznym i realizacyjnym
oraz w zarzadzaniu zespotem,

bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego, mile widziana znajomos¢ innego
obcego jezyka,

umiejetnos$¢ zarzadzania zasobami ludzkimi oraz delegowania zadan
udokumentowana przebytymi szkoleniami lub wyksztatceniem kierunkowym

lub doswiadczeniem na stanowisku kierowniczym (min. 2 lata).




WYMAGANE

e zyciorys,

DOKUMENTY: ¢ Przygotowanie:
kluczowych 3 wyzwan dla edukacji kulturalnej w instytucji kultury — prosimy wymieni¢ i omdwié
oraz jak widzi Pani_Pan zarzgdzanie dziatem i 3 osobowym zespotem pracowniczym (do 3.500
znakoéw)
¢ oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,
¢ oswiadczenie, o ktérym mdwi ustawa o ochronie matoletnich do celdw weryfikacji
niekaralnosci,
¢ opcjonalnie (do wgladu podczas spotkania) dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie,
doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci,
¢ referencje mile widziane,

OFERUIJEMY: ¢ wynagrodzenie zasadnicze od 6.800 do 7.100 brutto, w wysokosci zaleznej od posiadanego
doswiadczenia i kompetencji,
* mozliwos¢ rozwoju zawodowego poprzez udziat w szkoleniach, konferencjach, seminariach,
mozliwos$¢ uzyskania dofinansowania do studiow wyzszych, nauki jezykdw obcych,
¢ mozliwos¢ realizacji pasji i zainteresowan zwigzanych z kulturg i sprawami spotecznymi.
Udziat w wielu wydarzeniach kulturalnych.
¢ dodatek stazowy, w zalezno$ci od stazu pracy, od 5 do 20%,
¢ Swiadczenie urlopowe,
* ubezpieczenie na zycie,
¢ mozliwos¢ otrzymania premii motywacyjnej oraz nagrody rocznej,
* mozliwosci awansu lub przeniesienia do innego dziatu,
e warunki pracy zgodne z przepisami zawartymi w Kodeksie Pracy,
eelastyczne godziny pracy,
e stabilng prace w kreatywnym zespole,
* narzedzia niezbedne do wykonywania pracy.

ADRES Nadbattyckie Centrum Kultury, ul. Korzenna 33/35, 80-851 Gdarisk

KORESPONDENCYIJNY: email: anna-maria.piotrowska@nck.org.pl, tel. 58 326 10 25, 696141674

INNE INFORMACIE:

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej.

Oferty osdb niezakwalifikowanych zostang zniszczone 3 miesigce po zakoriczeniu procesu
rekrutacji.

Dokumenty mozna wysytac¢ drogg mailowg, osobiscie lub pocztg na adres korespondencyjny.

OFERTA WAZNA DO:

Ogtoszenie do 28.02.2026 r.,
kontakt z wybranymi osobami w drugim tygodniu marca,
rozmowy kwalifikacyjne do korica marca 2026 r.

Informacja o ochronie danych osobowych:

Administratorem Twoich danych osobowych jest Nadbattyckie Centrum Kultury w Gdarisku, ul.
Korzenna 33/35, 80-851 Gdarsk. Twoje dane przetwarzamy wytgcznie w celu przeprowadzenia
rekrutacji wskazanej w ogtoszeniu o prace - w oparciu o przepisy prawa. Ich podanie jest
dobrowolne, ale niezbedne do wziecia udziatu w rekrutacji.

Twoje dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze w zwigzku z przepisami Ustawy Kodeks Pracy, a takze zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb




fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych zwane
dalej RODO) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781 ze zm.) (art. 6 ust.1 lit. ai c RODO , a w przypadku danych osobowych szczegdlnych art. 9 ust. 2
lit. b RODO), w celu realizacji procesu rekrutacji.

Jezeli przekazat/a Pan/Pani szerszy zakres danych niz wymagany wskazanymi powyzej przepisami
prawa, to przetwarzamy je nad podstawie wyrazonej przez Pana/Panig zgody (art. 6 ust. 1 lit. a, c lub
art. 9 ust. 2 lit. a RODO). Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ cofnieta w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Dane bedg przechowywane przez 3 miesigce od chwili ztozenia aplikacji lub ostatniego kontaktu. Po
uptywie tego terminu aplikacje sg niszczone w sposéb uniemozliwiajgcy ich identyfikacje. W kazdym
czasie mozesz cofngé zgode kontaktujac sie z nami pod adresem: iod@nck.org.pl

Dane bedg przechowywane przez 3 miesigce od chwili ztozenia aplikacji lub ostatniego kontaktu. Po
uptywie tego terminu aplikacje sg niszczone w sposdb uniemozliwiajgcy ich identyfikacje. W kazdym
czasie mozesz cofngc zgode kontaktujac sie z nami pod adresem: iod@nck.org.pl

Informacja w zwiazku z realizacjg ustawy o ochronie sygnalistow z dnia 14 czerwca 2024r.:

W Nadbattyckim Centrum Kultury w Gdansku stosuje sie Procedure zgtoszerh wewnetrznych
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych. Procedura dostepna jest na BIP:
https://bip.nck.org.pl/sites/default/files/media_files/procedura_zgloszen_ochrona_sygnalistow.p
df




